
หมวด 1 นโยบายวางแผนการดําเนนิงานและการปรับปรุงอยางตอเนื่อง  

1 ประชุมชี้แจงและเตรียมความพรอมเพื่อยกระดับการเปนสํานักงานสีเขียว

2 กําหนดบริบทและขอบเขตของอาคารที่ไดรับคัดเลือกเขารวมโครงการฯ

3 แตงต้ังคณะกรรมการ รวมถึงกําหนดหนาที่รับผิดชอบ

4 ประกาศนโยบายสิ่งแวดลอม
5 ประกาศเปาหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร ของเสีย และปริมาณ

กาซเรือนกระจก

6 ระบุและประเมินปญหาสิ่งแวดลอมเพื่อพิจารณาปญหาสิ่งแวดลอมที่มี

นัยสําคัญมาวางแผนจัดการ

7 กําหนดโครงการสิ่งแวดลอมที่นําไปสูการปรบัปรุงอยางตอเนื่อง

(อยางนอย 1 โครงการที่แสดงถึงนวัตกรรมใหมๆขององคกร)

8 รวบรวมกฎหมายสิ่งแวดลอมที่เก่ียวของมาใชในการควบคุมปญหา

สิ่งแวดลอม

9 ประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือดูถึงความสอดคลองกับกฎหมาย

10 จัดทําขอมูลปริมาณกาซเรอืนกระจก พรอมวิเคราะหขอมูล
11 ประชุมทบทวนโดยฝายบริหาร

หมวด 2 การสื่อสารและสรางจิตสํานึก

12 อบรมสรางความรูดานสิ่งแวดลอมและความปลอดภัย(ตามที่ระบุในเกณฑ

สํานักงานสีเขียว และกฎหมาย) 

13 สื่อสาร ประชาสัมพันธ นโยบาย มาตรการ/คูมือ/แนวทางปฏิบัติ 

เปาหมายโครงการ ผลการดําเนินงาน สํานักงานสีเขียวขององคกรให
หมวด 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน
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14 กําหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัติ

1. การใชพลังงาน (ไฟฟา น้ํามันเชื้อเพลิง)

2. การใชทรัพยากร (น้ํา กระดาษ และวัสดุอุปกรณสํานักงาน)

3. การจัดประชุมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมทั้งภายในและภายนอก

สํานักงาน15 เก็บขอมูลปรมิาณการใชพลังงานและทรัพยากรแตละเดือน พรอม

วิเคราะหขอมูล

16 รายงานผลปรมิาณการใชพลังงานและทรัพยากรใหกับผูที่เก่ียวของ

รับทราบ
หมวด 4 การจัดการของเสีย (ดานขยะและน้ําเสีย)

17 กําหนดมาตรการจัดการขยะ ไดแก การลด การคัดแยกขยะ และการนํา

กลับมาใชใหม
18 จัดเตรียมถังขยะโดยแยกประเภทขยะใหชัดเจน ติดปายบงชี้ประเภทขยะ 

และวางในจุดที่เหมาะสม

19 จัดเตรียมพื้นที่รองรับขยะกอนการสงกําจัดอยางถูกสุขลักษณะ

20 ตรวจสอบการทิ้งขยะอยางถูกประเภทของพนักงาน

21 เก็บขอมูลปรมิาณขยะแตละเดือน พรอมวิเคราะหขอมูล

22 รายงานผลปรมิาณการขยะใหกับผูที่เก่ียวของรับทราบ

23 ปรับปรุงระบบบําบัดน้ําเสียของอาคารใหสามารถบําบัดไดเต็ม

24 ทําความสะอาดรางระบายน้ําโดยรอบสํานักงาน

25 ตรวจวัดน้ําทิ้งจากอาคารสํานักงาน

หมวด 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย

26 เคลื่อนยายหรือจัดการเครื่องปริ้นเตอรและเคร่ืองถายเอกสารเพ่ือลด

อันตรายจากการที่พนักงานรับสัมผัสสารพิษ
27 ดูแลรักษาระบบเครื่องปรับอากาศ

28 ทําความสะอาดพรมโดยการดูดฝุนและฆาเชื้อ

29 ติดตั้งปายดับเครื่องยนตบริเวณลานจอดรถ

เสาวนีย จอมสวาง

ณัฐธดา ขัตธิ. 

สถิตยพงษ ศรีพรหม

กรวิกา ดวงปญญารัตน,

จักรพงศ ธุระพอคา
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30 กําหนดจุดสูบบุหรี่ตามที่กฎหมายประกาศกําหนด

31 ตรวจวัดแสงสวาง (เพ่ิมหลอดไฟในพื้นที่แสงสวางไมเพียงพอ)

32 จัดสภาพพื้นที่ในอาคาร และโดยรอบอาคารใหมีความสะอาดและเปน

33 ดูแลและเพิ่มพื้นที่สีเขียวภายในสํานักงาน สามารถเพิ่มพื้นที่สีเขียวใน

อาคารได โดยใชไมกระถาง
34 กําหนดมาตรการจัดการสัตวนําเชื้อในสํานักงาน

35 ตรวจสอบรองรอยสัตวนําเชื้อ

36 อบรมและฝกซอมดับเพลิง อพยพหนีไฟ

37 ตรวจสอบอุปกรณดับเพลิงและสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

หมวด 6 การจัดซื้อและจัดจาง

38 คนหารายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม และจัดทําบัญชีรายการ

สินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม

39 คํานวณ %ปริมาณสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม

40 ประกาศขอตกลงดานสิ่งแวดลอมกับหนวยภายนอกที่จะตองเขามา

ปฏิบัติงาน

ในสํานักงาน

41 ตรวจสอบการปฏิบัติของหนวยงานภายนอกดานสิ่งแวดลอม

42 ตรวจประเมินสํานักงานสีเขียวเบื้องตนเพื่อเตรียมความพรอมกอนการ

ตรวจใหการรับรองสํานักงานสีเขียว

43 สงขอมูลการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเขาสูระบบฐานขอมูลของกรม
44 รับการตรวจประเมินเพ่ือขอการรับรองสํานักงานสีเขียวกับกรมสงเสริมฯ

หมายเหตุ รายละเอียดและกําหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงได

สุรีนาถ ครองสุข

หนึ่งฤทัย ปญญาลึก


